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Herzlich Willkommen

zu unserer Schulung Betriebsbegehung 2 flr
Betriebsbegeherinnen und Betriebsbegeher.
Hier erfahren Sie alles Wissenswerte rund um
eine Betriebsbegehung.

Hinweis: Aus Griinden der Verstandlichkeit erfolgen Personenbezeichnungen nur in der
mannlichen Person; dies schlieBt die weibliche Form ein.
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1. Auftragsbestatigung und
Neutralitatserklarung
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1. Auftragsbestatigung und
Neutralitatserklarung

Mit jeder Beauftragung erhalten
Sie die Kontaktdaten des zu
begehenden Betriebs und das
Formular +Auftragsbestatigung
und Neutralitatserklarung”.

pra

Auftragsbestitigung und Neutralitdtserkldrung

Bitte senden Sie uns die ausgeflllte und unterschriebene Auftragsbestitigung und Meutralitdtserkldrung
nach Terminvereinbarung zu:

per E-Mail: begehung@praeg.de
oder

per Faw: 06137 58588-28

Unternehmen:

Anschrift der Betriebsstatte

Datum der Begehung:

Mame des Betriebsbegehers:

Mit Annahme des Auftrags und meiner Unterschrift bestatige ich, dass weder ich selbst noch ggf. mein
Arbeitgeber zu der im Anschreiben an die Betriebsstitte genannte Unternehmung weder direkt noch
indirekt Bezishungen unterhalte/unterhdlt, die mich in der Objektivitdt und Unparteilichkeit gegendber
dem Unternehmen oder der pr&Q beeintrichtigen kénnen,

Ich versichere in diesem Zusammenhang insbescndere, dass ich in den letzten zwei Jahren bei dem
vorgenannten Unterehmen keine Beratung durchgefiihrt und dort nicht gearbeitet habe und bestatige
meine Yerpflichtungen aus dem Rahmenvertrag.

Datum Unterschrift des Auftragnehmers

Bei Monitoring bitte ausflllen:

Manitering durch:

Marme Monitoring-Begeher/in
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1. Auftragsbestatigung und
Neutralitatserklarung

Hintergrund ist zum Einen der
organisatorische Ablauf, da Sie selbst
die Termine mit den Betrieben
vereinbaren und uns anhand des
Formulars von diesen Terminen in
Kenntnis setzen.
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Auftragsbestitigung und Neutralitdtserkldrung

Bitte senden Sie uns die ausgeflllte und unterschriebene Auftragsbestitigung und Meutralitdtserkldrung
nach Terminvereinbarung zu:

per E-Mail: begehung@praeg.de
oder

per Faw: 06137 58588-28

Unternehmen:

Anschrift der Betriebsstatte

Datum der Begehung:

Mame des Betriebsbegehers:

Mit Annahme des Auftrags und meiner Unterschrift bestatige ich, dass weder ich selbst noch ggf. mein
Arbeitgeber zu der im Anschreiben an die Betriebsstitte genannte Unternehmung weder direkt noch
indirekt Bezishungen unterhalte/unterhdlt, die mich in der Objektivitdt und Unparteilichkeit gegendber
dem Unternehmen oder der pr&Q beeintrichtigen kénnen,

Ich versichere in diesem Zusammenhang insbescndere, dass ich in den letzten zwei Jahren bei dem
vorgenannten Unterehmen keine Beratung durchgefiihrt und dort nicht gearbeitet habe und bestatige
meine Yerpflichtungen aus dem Rahmenvertrag.

Datum Unterschrift des Auftragnehmers

Bei Monitoring bitte ausflllen:

Manitering durch:

Marme Monitoring-Begeher/in
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1. Auftragsbestatigung und
Neutralitatserklarung

Zum Anderen fordern sowohl der
GKV-Spitzenverband als auch die
Akkreditierungsnorm  DIN  EN
ISO/IEC 17065 Unparteilichkeit
und Neutralitat von allen Mitar-
beitern der Praqualifizierungs-
stelle.

Aus diesem Grund mdussen Sie vor
jeder  Betriebsbegehung ihre
Unparteilichkeit dem zu be-
gehenden Betrieb  gegenulber
bestatigen.
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Auftragsbestitigung und Neutralitdtserkldrung

Bitte senden Sie uns die ausgeflllte und unterschriebene Auftragsbestitigung und Meutralitdtserkldrung
nach Terminvereinbarung zu:

per E-Mail: begehung@praeg.de
oder

per Faw: 06137 58588-28

Unternehmen:

Anschrift der Betriebsstatte

Datum der Begehung:

Mame des Betriebsbegehers:

Mit Annahme des Auftrags und meiner Unterschrift bestatige ich, dass weder ich selbst noch ggf. mein
Arbeitgeber zu der im Anschreiben an die Betriebsstitte genannte Unternehmung weder direkt noch
indirekt Bezishungen unterhalte/unterhdlt, die mich in der Objektivitdt und Unparteilichkeit gegendber
dem Unternehmen oder der pr&Q beeintrichtigen kénnen,

Ich versichere in diesem Zusammenhang insbescndere, dass ich in den letzten zwei Jahren bei dem
vorgenannten Unterehmen keine Beratung durchgefiihrt und dort nicht gearbeitet habe und bestatige
meine Yerpflichtungen aus dem Rahmenvertrag.

Datum Unterschrift des Auftragnehmers

Bei Monitoring bitte ausflllen:

Manitering durch:

Marme Monitoring-Begeher/in
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Auftragsbestitigung und Neutralitdtserkldrung

Bitte senden Sie uns die ausgeflllte und unterschriebene Auftragsbestitigung und Meutralitdtserkldrung
nach Terminvereinbarung zu:

per E-Mail: begehung@praeg.de

oder

1. Auftragsbestatigung und Np—
Neutralitatserklarung

Unternehmen:

Anschrift der Betriebsstatte

Mit Unterzeichnung bestatigen Sie
lhre Neutralitat und auch lhre
Verpflichtungen aus der Betriebs-
begehervereinbarung.

Datum der Begehung:

Mame des Betriebsbegehers:

Mit Annahme des Auftrags und meiner Unterschrift bestatige ich, dass weder ich selbst noch ggf. mein
Arbeitgeber zu der im Anschreiben an die Betriebsstitte genannte Unternehmung weder direkt noch

1 1 indirekt Bezishungen unterhalte/unterhdlt, die mich in der Objektivitdt und Unparteilichkeit gegendber
Dlese Sleht unter anderem Vor’ dem Unternehmen oder der pr&Q beeintrichtigen kénnen,
dass 2 S I e . Jedwed e |nteressen Ich versichere in diesem Zusammenhang insbescndere, dass ich in den letzten zwei Jahren bei dem
ko nfhkte m|t dem Zu begehenden vorgenannten Unterehmen keine Beratung durchgefiihrt und dort nicht gearbeitet habe und bestatige
A o meine Yerpflichtungen aus dem Rahmenvertrag.
Betrieb offenlegen miussen.

Datum Unterschrift des Auftragnehmers

Bei Monitoring bitte ausflllen:

Manitering durch:

Marme Monitoring-Begeher/in
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Auftragsbestitigung und Neutralitdtserkldrung

Bitte senden Sie uns die ausgeflllte und unterschriebene Auftragsbestitigung und Meutralitdtserkldrung
nach Terminvereinbarung zu:

per E-Mail: begehung@praeg.de

oder

1. Auftragsbestatigung und Np—
Neutralitatserklarung

Unternehmen:

Anschrift der Betriebsstatte

Interessenkonflikte liegen z. B. vor,
wenn Sie in dem Unternehmen in
den letzten zwei Jahren gearbeitet
oder Beratungen durchgefihrt _ _ o _ o
= Mit Annahme des Auftrags und meiner Unterschrift bestatige ich, dass weder ich selbst noch ggf. mein
ha ben Oder Vverwa ndtSChaftl |Ch e Arbeitgeber zu der im Anschreiben an die Betriebsstitte genannte Unternehmung weder direkt noch
%, = indirekt Bezishungen unterhalte/unterhdlt, die mich in der Objektivitdt und Unparteilichkeit gegendber
Oder andere persor]IlChe Be— dem Unternehmen oder der praQ beeintrichtigen kdnnen,
Zleh u ng en Ih re U n pa rte|||Ch kelt Ich versichere in diesem Zusammenhang insbescndere, dass ich in den letzten zwei Jahren bei dem

vorgenannten Unterehmen keine Beratung durchgefiihrt und dort nicht gearbeitet habe und bestatige

beelntraChtlg en kOﬂ nteﬂ meine Verpflichtungen aus dem Rahmenvertrag.

Datum der Begehung:

Mame des Betriebsbegehers:

Datum Unterschrift des Auftragnehmers

Bei Monitoring bitte ausflllen:

Manitering durch:

Marme Monitoring-Begeher/in
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1. Auftragsbestatigung und

Neutralitatserklarung

Die Formulare erhalten
vorausgefullt.

Sie

pra

Auftragsbestitigung und Neutralitdtserkldrung

Bitte senden Sie uns die ausgeflllte und unterschriebene Auftragsbestitigung und Meutralitdtserkldrung
nach Terminvereinbarung zu:

per E-Mail: begehung@praeg.de
oder

per Faw: 06137 58588-28

Unternehmen:

Anschrift der Betriebsstatte

Datum der Begehung:

Mame des Betriebsbegehers:

Mit Annahme des Auftrags und meiner Unterschrift bestatige ich, dass weder ich selbst noch ggf. mein
Arbeitgeber zu der im Anschreiben an die Betriebsstitte genannte Unternehmung weder direkt noch
indirekt Bezishungen unterhalte/unterhdlt, die mich in der Objektivitdt und Unparteilichkeit gegendber
dem Unternehmen oder der pr&Q beeintrichtigen kénnen,

Ich versichere in diesem Zusammenhang insbescndere, dass ich in den letzten zwei Jahren bei dem
vorgenannten Unterehmen keine Beratung durchgefiihrt und dort nicht gearbeitet habe und bestatige
meine Yerpflichtungen aus dem Rahmenvertrag.

Datum Unterschrift des Auftragnehmers

Bei Monitoring bitte ausflllen:

Manitering durch:

Marme Monitoring-Begeher/in
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1. Auftragsbestatigung und
Neutralitatserklarung

1. Bitte vereinbaren Sie mit dem
Kunden einen Termin zur
Betriebsbegehung

2. Achten Sie bitte darauf dass
Terminvorschlage von  beiden
Seiten kommen und Sie dem
Betrieb keinen Termin
vorschreiben.

3. Tragen Sie den Termin in das Feld
,Datum der Begehung” ein.

Anmerkung: Bei Terminabstimmung mit
dem Kunden sollten Sie bei einer
Neueroffnung erfragen, ob das im
Betriebsbegehungsprotokoll aufge-
listete Inventar (schon) vorhanden ist.
Ggf. muisste die Begehung dann zu
einem spateren Zeitpunkt stattfinden.

Auftragsbestitigung und Neutralitatserklarung

Bitte senden Sie uns die ausgefllite und unterschriebene Auftragsbestitigung und Neutralitdtserkldrung
nach Terminvereinbarung zu:

per E-Mail: begehung @ praeq.de

oder

per Fax: 06131 53888-28

Unternehmen:

Anschrift der Betriebsstatte

Datum der Begehung:

Mame des Betriebsbegehers:

Mit Annahme des Auftrags und meiner Unterschrift bestatige ich, dass weder ich selbst noch ggf. mein
Arbeitgeber zu der im Anschreiben an die Betriebsstatte genannte Unternehmung weder direkt noch
indirekt Beziehungen unterhalte/unternali, die mich in der Objektivitdt und Unparteilichkeit gegendioer
dem Unternehmen cder der préQ beeintrichtigen kSnnen.

Ich versichere in diesem Zusammenhang insbesondere, dass ich in den letzten zwei Jahren bei dem
vorgenannten Untermehmen keine Beratung durchgefihrt und dort nicht gearbeitet habe und bestdtige
meine Verpflichtungen aus dem Rahmenvertrag,

Datum Unterschrift des Auftragnehmers
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1. Auftragsbestatigung und
Neutralitatserklarung

Mit der Unterzeichnung bestatigen Sie
lhre Neutralitat dem zu begehenden
Betrieb gegenlber.

Sollten Sie dem Kunden gegeniber
befangen sein, missten Sie dies der
praQ vor der Terminvereinbarung
mitteilen. Wir wirden in diesem Fall
einen anderen Betriebsbegeher aus-
wahlen.

Auftragsbestitigung und Neutralitatserklarung

Bitte senden Sie uns die ausgefullte und unterschriebene Auftragsibestitigung und MNeutralitdtserklarung
nach Terminversinbarung zw:

per E-Mail: begehung@praeq.de

oder

per Fax: 061371 53888-25

Unternehmen:

Anschrift der Betriebsstatie

Datum der Begehung:

Mame des Betriebsbegehers:

Mit Annahme des Auftrags und meiner Unterschrift bestitige ich, dass weder ich selbst noch ggf. mein
Arbeitgeber zu der im Anschreiben an die Betriebsstatie genannte Unternehmung weder direkt noch
indirekt Beziehungen unterhalie/unterhalt, die mich in der Objektivitédt und Unparteilichkeit gegendber
dem Unternehmen cder der pr8Q beeintrachiigen kdnnen.

lch wersichere in diesem Zusammenhang insbesondere, dass ich in den letzten zwei Jahren bei dem
vorgenannien Untemehmen keine Beratung durchgefihrt und dort nicht gearbeitet habe und bestdtige
meine Verpflichtungen aus dem Rahmenvertrag,

Daturn Unterschrift des Auftragnehmers
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1. Auftragsbestatigung und
Neutralitatserklarung

Zwar haben wir 2 Jahre festgesetzt,
nach denen Sie einen Betrieb, in dem
Sie friher man gearbeitet haben,
wieder begehen kdénnten, aber Sie
wissen besser, ob diese Zeit ausreicht
oder ob Sie prinzipiell keine
Begehungen in diesem Betrieb machen
mdchten.  Wir  vermerken  diese
Angaben in unserer Datenbank, sodass
Sie in einem solchen Fall fir diesen
Betrieb nicht noch einmal beauftragt
werden wirden.

Auftragsbestitigung und Neutralitatserklarung

Bitte senden Sie uns die ausgefullte und unterschriebene Auftragsibestitigung und MNeutralitdtserklarung
nach Terminversinbarung zw:

per E-Mail: begehung@praeq.de

oder

per Fax: 061371 53888-25

Unternehmen:

Anschrift der Betriebsstatie

Datum der Begehung:

Mame des Betriebsbegehers:

Mit Annahme des Auftrags und meiner Unterschrift bestitige ich, dass weder ich selbst noch ggf. mein
Arbeitgeber zu der im Anschreiben an die Betriebsstatie genannte Unternehmung weder direkt noch
indirekt Beziehungen unterhalie/unterhalt, die mich in der Objektivitédt und Unparteilichkeit gegendber
dem Unternehmen cder der pr8Q beeintrachiigen kdnnen.

lch wersichere in diesem Zusammenhang insbesondere, dass ich in den letzten zwei Jahren bei dem
vorgenannien Untemehmen keine Beratung durchgefihrt und dort nicht gearbeitet habe und bestdtige
meine Verpflichtungen aus dem Rahmenvertrag,

Daturn Unterschrift des Auftragnehmers
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1. Auftragsbestatigung und
Neutralitatserklarung

Es ist auch maoglich, dass der Betrieb
einen anderen Betriebsbegeher
winscht. In diesem Fall wirden wir die
Beauftragung zurlickziehen.

Bitte nehmen Sie das nicht personlich.
Auch dieser Fall wird in unserer Daten-
bank vermerkt.

Auftragsbestitigung und Neutralitatserklarung

Bitte senden Sie uns die ausgefullte und unterschriebene Auftragsibestitigung und MNeutralitdtserklarung
nach Terminversinbarung zw:

per E-Mail: begehung@praeq.de

oder

per Fax: 061371 53888-25

Unternehmen:

Anschrift der Betriebsstatie

Datum der Begehung:

Mame des Betriebsbegehers:

Mit Annahme des Auftrags und meiner Unterschrift bestitige ich, dass weder ich selbst noch ggf. mein
Arbeitgeber zu der im Anschreiben an die Betriebsstatie genannte Unternehmung weder direkt noch
indirekt Beziehungen unterhalie/unterhalt, die mich in der Objektivitédt und Unparteilichkeit gegendber
dem Unternehmen cder der pr8Q beeintrachiigen kdnnen.

lch wersichere in diesem Zusammenhang insbesondere, dass ich in den letzten zwei Jahren bei dem
vorgenannien Untemehmen keine Beratung durchgefihrt und dort nicht gearbeitet habe und bestdtige
meine Verpflichtungen aus dem Rahmenvertrag,

Daturn Unterschrift des Auftragnehmers

14
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1. Auftragsbestatigung und
Neutralitatserklarung

Datum Unterschrift des Auftragnehmers

Sollten Sie mit lhrer Begehung ein
Monitoring haben, erhalten Sie mit der
Auftragsbestatigung die Kontaktdaten

Bei Monitoring bitte ausfiillen:

eines Monitoring-Betriebsbegehers.
Bitte vereinbaren Sie mit ihm einen Monitoring durch:
Termin fur die Begehung und tragen

Name Monitoring-Begeher/in

Sie den Namen des Monitoring-
Begehers unten in das Dokument ein.

Findet kein Monitoring statt, bleibt
dieses Feld frei.
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1. Auftragsbestatigung und
Neutralitatserklarung

Bitte senden Sie uns das
ausgefullte und unterzeichnete
Dokument per Fax oder E-Mail zu,
BEVOR Sie die Betriebsbegehung
durchfuhren.

Dies ist wichtig fir alle weiteren
Schritte wie Generierung des
Begehungsprotokolls,  Ausktinfte
an die Kunden, Erinnerungen etc.

pra

Auftragsbestitigung und Neutralitdtserkldrung

Bitte senden Sie uns die ausgeflllte und unterschriebene Auftragsbestitigung und Meutralitdtserkldrung
nach Terminvereinbarung zu:

per E-Mail: begehung@praeg.de
oder

per Faw: 06137 58588-28

Unternehmen:

Anschrift der Betriebsstatte

Datum der Begehung:

Mame des Betriebsbegehers:

Mit Annahme des Auftrags und meiner Unterschrift bestatige ich, dass weder ich selbst noch ggf. mein
Arbeitgeber zu der im Anschreiben an die Betriebsstitte genannte Unternehmung weder direkt noch
indirekt Bezishungen unterhalte/unterhdlt, die mich in der Objektivitdt und Unparteilichkeit gegendber
dem Unternehmen oder der pr&Q beeintrichtigen kénnen,

Ich versichere in diesem Zusammenhang insbescndere, dass ich in den letzten zwei Jahren bei dem
vorgenannten Unterehmen keine Beratung durchgefiihrt und dort nicht gearbeitet habe und bestatige
meine Yerpflichtungen aus dem Rahmenvertrag.

Datum Unterschrift des Auftragnehmers

Bei Monitoring bitte ausflllen:

Manitering durch:

Marme Monitoring-Begeher/in
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2. Das Betriebsbegehungs-
protokoll
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2. Das Betriebsbegehungsprotokoll

« Sie erhalten vor |hrer Betriebsbegehung ein personalisiertes Betriebs-

begehungsprotokoll. Bitte verwenden Sie kein vom Betrieb
vorausgefulltes Protokoll.

Im Internen Bereich auf der Website der praQ finden Sie immer die
aktuelle Version des Protokolls.

Falls Thnen ausnahmsweise kein Protokoll von uns vorliegt, achten Sie
bitte darauf, dass Sie immer die aktuelle Version verwenden. Wenn
Dokumente geandert werden, informieren wir Sie immer in einem
Rundschreiben und hangen die geanderten Dokumente inklusive
Anderungssynopse an, sodass Sie nachvollziehen kénnen, was sich
geandert hat.

18
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2. Das Betriebsbegehungs-
protokoll

Punkte 1 und 2

Diese Seite erhalten Sie von der
praQ personalisiert.

Sie enthalt Angaben zum Betrieb
und ggf. zum Hauptbetrieb.

pra

Betriebsbegehungsprotokoll
zu den Versorgungsbereichen

Hérhilfen 13A

Dowsjiche 'Wermorgungab srichis] un Bnsi drwngen bese e iy s S Eraplshiongen genBs § 175 s 1 Setc 3568

1. Untemehmen/Betriebsstatte

Kundennummer:
Firmenmame

Anschrift des Untemehmens
(StraBe)

(PLEZ. Ort)

Kontaktdaten
Telefon] (Telefax)
(E-Mailadrasze]

Institutionskennzeichen

Versorgungsbereiche Scope 3
[ 134 Harhilfen

Scope b Betriebsbegehung ersetzt Fotodokumentation
[] 16E& signalanlagen fiir Gehdrlose

2. Bei Betriebsstatten Angabe rum Haupthetrieh

Anschrift wie aben Ci= [ nein
Firmenname des Hauptbetriebs

Anschrift des Haupthetriebs
[Strals)

[(PLE, Ort)

nstitutionskennzeichen

19
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2. Das Betriebsbegehungs-
protokoll

Punkt 3

Auch den Punkt 3 erhalten Sie von
der praQ personalisiert.

Dieser Punkt enthalt Angaben zur
praQ und zum Betriebsbegeher.

3. Angaben zur begehenden Stelle

Mame der ausfiihrendan Stelle priQ Gesallschaft zur Praqualifzierung mbH
Anschrift der ausfihrenden Stelle WallstraBe 1 55122 Mainz

(StraBe) [PLZ Ort)
Ggf. Instintionskennzeichen 50731992

Mame Betrisbzbegeher/in

Eontakrdaten Betriebsbegeher/in

(Telefon) [Telefax)
[E-Mailadraszs)
[ 4. Priifuriterien
| 4.1 Raumliche Voraussetzungen
Verkaufz-/Empfangsbereich Oi= [ nein
Werkstattraum/-platz fir Herstellung, Anpassung Dja [ nein

und Zunjstungen

Lager- und Transportmidglichkeit unter Umgebungsbedingungen gemit den in den
Produktunterlagen des Herstellers vorgegebenen Spezifikationen: Die Produkte dirfen

nicht zusammen mit Chemikalien gelagert/transportiert werden und missen vor

extremer Hitze, extremem Frost, Sonneneinstrahlung, Nasse, hoher Luftfeuchtigkeit,
‘erschmutzungen sowie starken magnetischen Feldem geschiitzt werden Ojs

Fir wieder einsetzbare Produkte raumnlich getrennte Lagerflache fiir hygienisch bereits

[ nein

aufbersitetz und nicht aufbereitete Produkte (NUR 168) Oj= [ nein
| 4.2 Inventar
al Anpassraum
maximaler Strschallpegel = 40 dB/A Dja [ nein
Wert ; dBfA (bitte Kommuastelle angeben)

Ton- und Sprachaudiometer mit mind
zwei Freifeldlautsprechemn [

Type

Seriennr®

[ rein
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2. Das Betriebsbegehungs-
protokoll

Punkt 4
Prifkriterien
I.  Raumliche Voraussetzungen

a) Verkaufs- beziehungsweise
Empfangsbereich

b) und Werkstattraum oder —platz
fur Herstellung, Anpassung und
Zurustungen

Es muss nicht zwingend ein
Werkstattraum vorliegen, ein Werk-
stattplatz ist ausreichend. Werden
diese Kriterien erfillt, bitte ,ja“
ankreuzen.

pracC

3. Angaben zur begehenden Stelle

Name der auzfiihrenden Stelle

Anschrift der ausfihrenden 5telle WallstraBe 1 55122 Mainz
(StraBe) (PLZ Ot
Ggf. Institutionskennzeichen 50731992

Mame Betriebzsbegeher/in

Kontakrdaten Betrichsbageher/in

priQ Gesallschaft zur Préqualifzierung mbH

[Telefon) [Telefax)
(E-Maziladrasss]
| 4. Prifkriterien
| 4.1 Raumliche Voraussetzungen
Verkaufs-/Empfangsbereich Oj= [ nein
‘Werkstattraum/-platz fir Herstellung, Anpaszung Ojs [ nein
und Zuristungen
Lager- und Transportmdglichkeit unter Umgebungsbedingungen gemdk den in den
Produktunterlagen des Herstellers vorgegebenen Spezifikationen: Die Produkte dirfen
nicht zusammen mit Chemikalien gelagert/transportiert werden und mitssen vor
extremer Hitze, extremem Frost, Sonnensinstrahlung, Masse, hoher Luftfeuchtigkeit,
Verschmutzungen sowie starken magnetischen Feldem geschitzt werden. Oje [ nein
Fir wieder einsetzbare Produkte r@umlich getrennte Lagerfliche filr hygienisch bereits
aufbereitete und nicht aufbergitete Produkte (MUR 163) Oj= [ nein
| 4.2 Inventar
al Anpassraum
maximaler Stdrschallpegel = 40 dB/A Dja [ nein
Wert ; dB/A (bitte Kommastelle angeben)
Ton- und Sprachaudiometer mit mind.
zwei Freifeldlautsprechern s [ nein

Tym

Seriennr®

2l
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3. Angaben zur begehenden Stelle

Mame der ausfiihrenden Stelle priQ Gesallschaft zur Préqualifzierung mbH
Anschrift der ausfihrenden 5telle WallstraBe 1 55122 Mainz

(StraBe) (PLZ Ot
Ggf. Institutionskennzeichen 50731992

Mame Betriebzsbegeher/in

Kontakrdaten Betrichsbageher/in

2. Das Betriebsbegehungs- — |
p rOtO ko | | [ 4.1 Rsumliche Voraussetzungen |
Verkaufs-/Empfangsbergich Oi= [ nein

I- RaumIiChe VO ra ussetzu ngen: Werkstatraum,-platz fir Herstellung, Anpassung Dja [ nein

und Zuristungen

c) Lagermdglichkeit unter Umgebungs- Erodtntegen o el vorgegebenen Speaiasonet D rodutte it
bedingungen gemal den in den e e axremam Fross Somenearaniong, Noce.hoher Lafesenihei. _ _
Verschmutzungen sowie starken magnetischen Feldem geschiitzt werden. ja nein
Produktunterlagen des Herstellers o _— M——————
e . Fir wieder einsetzbare Produkte r@umlich getrennte Lagerfliche filr hygienisch bereits
vorg egebenen Spez|f| kationen. aufbersitets und nicht aufbersitts Produlees (NUR 163) Oje [ nein
Die Produkte dirfen nicht zusammen mit [42 inventar
Chemikalien gelagert werden und mussen ¥ fepmmm o _ _ _
< maximaler Strschallpegel = 40 dB/A D_ji [ nein
vor extremer Hitze, extremem Frost,
Sonneneinstrahlung, Nasse, hoher ert - ——— dH/A bite Kommastele angeben)
LUfterChtig keit, VerSCthtZU ngen SOWie Ton- und Sprachaudiometer mit mind.
. iy zwei Freifeldlautsprechern s [ nein
starken magnetischen Feldern geschitzt )
¥E-
werden. .
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3. Angaben zur begehenden Stelle

Mame der ausfiihrenden Stelle priQ Gesallschaft zur Préqualifzierung mbH
Anschrift der ausfihrenden 5telle WallstraBe 1 55122 Mainz

(StraBe) (PLZ Ot
Ggf. Institutionskennzeichen 50731992

Mame Betriebzsbegeher/in

Kontakrdaten Betrichsbageher/in

[Telefon) [Telefax)
(E-Maziladrasss]
H | 4. Priifkriterien
2. Das Betriebsbegehungs-
| 4.1 Raumliche Voraussetzungen
protokoll __ | |
Verkaufs-/Empfangsbereich Oi= [ nein
‘Werkstattraum/-platz fir Herstellung, Anpazzung Ojs [ nein
A E und Zuristungen
I O Ra u m I Ic h e Vo ra u Ssetzu n g e n : Lager- und Transportmdglichkeit unter Umgebung:sbedingungen gemdB den in den

Produktunterlagen des Herstellers vorgegebenen Spezifikationen: Die Produkte dirfen
nicht zusammen mit Chemikalien gelagert/transportiert werden und milzsen vor

| n der Regel reichen Sch ra n ke u nd extremer Hitze, ertremgm Frost, Sunnene.instmhlung.hlisse, h_oher Luftfeuchtighkeit, ) )
SC h u blad e n a u S Verschmutzungen sowie starken magnetischen Feldemn geschitzt werden. Oja [ nein

Fir wieder einsetzbare Produkte r@umlich getrennte Lagerfliche filr hygienisch bereits
aufbereitete und nicht aufbergitete Produkte (MUR 163) Oj= [ nein

Bitte 6ffnen Sie diese nicht selbst, sondern

bitten die verantwortliche Person im (2.2 Inventar

Betrieb, dies zu tun.

al Anpassraum
Bie e Punids igilt. auch. - fur = 16B r— - o
Signalanlagen fir Gehorlose, falls diese wert . GB/A (bite Kommastel angeber)
gelagert werden und der Betrieb fur -
diesen Versorgungsbereich praqualifiziert ot e O Dl nein
wird/ist. e

Seriennr®

Kreuzen Sie auch hier ,ja" an, wenn das
Kriterium erflllt wird. Bei ,nein” bitte
zusatzlich im Anmerkungsfels vermerken.



pra

2. Das Betriebsbegehungs-
protokoll

I. Raumliche Voraussetzungen:

d) Fur wiedereinsetzbare Produkte
raumlich getrennte Lagerflache fir
hygienisch bereits aufbereitete und
nicht aufbereitete Produkte.

Die Lagerflachen sollten gekennzeichnet
und klar voneinander getrennt sein, so
dass Verwechslungen ausgeschlossen
sind. Dieser Punkt bezieht sich
ausschlieBlich auf den VB 16B
Signalanlage fur Gehorlose. Die Grof3e
des Rein- und Unreinlagers sollte
derjenigen der Signalanlagen ent-
sprechen.

3. Angaben zur begehenden Stelle

Mame der ausfiihrenden Stelle priQ Gesallschaft zur Préqualifzierung mbH
Anschrift der ausfihrenden 5telle WallstraBe 1 55122 Mainz

(StraBe) (PLZ Ot
Ggf. Institutionskennzeichen 50731992

Mame Betriebzsbegeher/in

Kontakrdaten Betrichsbageher/in

[Telefon) [Telefax)
(E-Maziladrasss]
| 4. Prifkriterien
| 4.1 Raumliche Voraussetzungen
Verkaufs-/Empfangsbereich Oj= [ nein
‘Werkstattraum/-platz fir Herstellung, Anpazzung Ojs [ nein
und Zuristungen
Lager- und Transportmdglichkeit unter Umgebungsbedingungen gemdk den in den
Produktunterlagen des Herstellers vorgegebenen Spezifikationen: Die Produkte dirfen
nicht zusammen mit Chemikalien gelagert/transportiert werden und mitssen vor
extremer Hitze, extremem Frost, Sonnensinstrahlung, Masse, hoher Luftfeuchtigkeit,
Verschmutzungen sowie starken magnetischen Feldem geschitzt werden. Oje [ nein
Fir wieder einzetzbare Produkte umlich getrennte Lagerfliche filr hygienisch bereits
aufbereitete und nicht aufbergitete Produkte (MUR 163) Oj= [ nein
| 4.2 Inventar
al Anpassraum
maximaler Stdrschallpegel = 40 dB/A Dja [ nein
Wert ; dB/A (bitte Kommastelle angeben)
Ton- und Sprachaudiometer mit mind.
zwei Freifeldlautsprechern s [ nein

Tym

Seriennr®
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2. Das Betriebsbegehungs-
protokoll

Il. Inventar
a) Anpassraum

maximaler Storschallpegel < 40
dB/A

Bitte messen Sie den Stdrschallpegel
gemal Verfahrensanweisung zur
Messung des Storschallpegels und
tragen den Wert mit einer
Kommastelle ins Protokoll ein. Die
VA finden Sie auf der Website im
internen Bereich.

3. Angaben zur begehenden Stelle

Mame der ausfiihrenden Stelle priQ Gesallschaft zur Préqualifzierung mbH
Anschrift der ausfihrenden 5telle WallstraBe 1 55122 Mainz

(StraBe) (PLZ Ot
Ggf. Institutionskennzeichen 50731992

Mame Betriebzsbegeher/in

Kontakrdaten Betrichsbageher/in

[Telefon) [Telefax)
(E-Maziladrasss]
| 4. Prifkriterien
| 4.1 Raumliche Voraussetzungen
Verkaufs-/Empfangsbereich Oj= [ nein
‘Werkstattraum/-platz fir Herstellung, Anpazzung Ojs [ nein
und Zuristungen
Lager- und Transportmdglichkeit unter Umgebungsbedingungen gemdk den in den
Produktunterlagen des Herstellers vorgegebenen Spezifikationen: Die Produkte dirfen
nicht zusammen mit Chemikalien gelagert/transportiert werden und mitssen vor
extremer Hitze, extremem Frost, Sonnensinstrahlung, Masse, hoher Luftfeuchtigkeit,
Verschmutzungen sowie starken magnetischen Feldem geschitzt werden. Oje [ nein
Fir wieder einsetzbare Produkte r@umlich getrennte Lagerfliche filr hygienisch bereits
aufbereitete und nicht aufbergitete Produkte (MUR 163) Oj= [ nein
| 4.2 Inventar
al Anpassraum
maximaler Strschallpegel = 40 dB/A Dja [ nein
Wert . dBfA (bitte Kommastelle angeben)
Ton- und Sprachaudiometer mit mind.
zwei Freifeldlautsprechern s [ nein

Tym

Seriennr®
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2. Das Betriebsbegehungs-
protokoll

Il. Inventar
a) Anpassraum

Bitte tragen Sie unter Ton- und
Sprachaudiometer, Messbox, Insitu-
Anlage und Programmiereinheit den
Typ sowie die Seriennummer ein.

Bitte flllen Sie die Angaben selbst
im Protokoll aus. Der Betrieb sollte
dies nicht vorabausfiillen oder ein
Beiblatt o. a. zufugen.

Bitte denken Sie daran, ALLE Typen
und Seriennummern anzugeben.

Falls Gerate verbaut sind, sollten Sie
dies entsprechend vermerken.

Ton- und Sprachaudiometer mit mind.
zwei Freifeldlautsprechern

Typc

Seriennr®

Messhox

Typc

Seriennr®

Insitu-Anlage
Tyee
Seriennr®

Programmiereinheit zum Programmieren von digitalen
Hargerdten mit Programmierschnitistells

Typc

Seriennr®

[ nein

pra0

[ nein

[ nein

|:| nein

26



pra

Ton- und Sprachaudiometer mit mind.

zwei Freifeldlautsprechern = [ nein
Tvp:
Seriennr*
2. Das Betriebsbegehungs-
protokoll
Il. Inventar
2 QMD 070401, Stand A, 11.05.2023
a) Anpassraum
Sollten die Seriennummern nicht
lesbar sein, z. B. weil die Gerate
verbaut sind, helfen die Angaben
aus dem Medizinproduktebuch. prag
Sofern die Geratschaften nicht bzw. — Oia Jaci
nicht mehr Gber eine vom Hersteller
vergebene Seriennummer verfigen, v
wird vom Leistungserbringer jeweils Serienne
eine  eindeutige  I|dentifikations-
nummer vergeben und das Gerat insitu-Aniage O i
ent-sprechend gekennzeichnet. -
Denken Sie auch hier an_,ja" und Seriennr
"ne,,ln _Kreuze' . bel ."neln €mne Programmiereinheit zum Programmieren von digitalen
Erlauterung bitte im  Anmer- Hargersten mit Programmierschnitistele O [ nein

kungsfeld zusatzlich angeben.

Typc

Seriennr®

chil
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2. Das Betriebsbegehungs-
protokoll

b) Otoplastikarbeitsplatz/
Arbeitsplatz fir Reparaturen

(einige der Materialien und Gerate
werden u. U. auch im Anpassraum
aufbewahrt)

Auf dieser Seite befindet sich eine
Checkliste fir das geforderte
Inventar.

Sollte etwas nicht vorhanden sein,
bitte im Anmerkungsfeld angeben
und ,nein” ankreuzen.

b} Otoplastikarbeitsplatz/ Arbeitsplatz fiir Reparaturen

Crtoskop inkl. diverse Trichter

Leuchtstab

Tamponade

Abdruckmaterialien und —gerdte

Abdrucksprize und/oder Injektorpistole

Backenpinzens

Schlauchmaterial mit verschiedenen Durchmessern und Wandstirken

Crtoplastikwinkel

Echlauchweitezange

Pinzettensortiment

Dental- oder Poliermaschine (Handfrdse mit geeigneten Aufsatzen wird akzeptiert]

Polizrmaterialien

Bohrer in unterschiedlichen GréBen und Arten (z B. Spirgl- bzw. Rosenbohrer)

Fraser {guergeriefte Birmen- und Spitzfrdser)

Diverse Arbeitsschutzmaterialien (. 8. Schutzbrille, Mundschutz, Geharschinz)

Klebstoffe, Lsumgsmitte]

[ nein
[ nein
[ nein
[ nein
[ nein
[ nein
O nein
|:| nein
[ nein
[ nein
[ nein
[ nein
[ nein
[ nein
[ nein

[ nein
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prad

2. Das Betriebsbegehungs-
protokoll ke O Clnei

Lichtgerdt/UV Lichthrungsgerst Oija [ nein
b) Otoplastikarbeitsplatz/ Arbeitsplatz fir Reparaturen Reinigungs- und Desinfektionsmitel = [ nein
Der Punkt ,Materialien und Werkzeuge zur Herstellung von Ultraschallbad Oi= [ nein
Rohlingen aus Ohrabformungen wird vom Leistungserbringer
erfiillt, wenn [] Materialien und Werkzeuge zur Herstellung von Rohlingen aus

) ) ; Ohrabformungen, scfern diese im Betrieb des Horakustikers erfolgt.

il Material und Werkzeuge im Betrieb

und / oder
UND/ODER bei Herstellung von Rohlingen im Labor (zentral Eei Herstellung von Rehlingen im Labor (zentral oder extermn)

oder extern)
[1 vorhaltung von (Werpackungs-iMaterialen und [0 vorhaltung von EDV und Gerdten zum Einscannen

o J zum sicheren Postversand der oder der Chrabformung zur sicheren Ubermittiung der
2, (Verpackungs-) Materialien zum sicheren Postversand Ohrabformung digitalisierten Chrabformung
der Ohrabformung
UND/ODER
3 EDV und Gerdte zum Einscannen der Ohrabformung
zur  sicheren Ubermittlung der digitalisierten
Ohrabformung

vorgehalten werden koénnen, das bedeutet, zumindest ein
Kreuz muss gesetzt werden, damit der Punkt als erfillt gilt.
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2. Das Betriebsbegehungs-
protokoll

Punkt 5

Ergebnis der Betriebs-
begehung:

Sie  bestatigen mit lhrer
Unterschrift unter das Be-
gehungsprotokoll die Richtig-
keit und Vollstandigkeit der
Angaben sowie die Prifung auf
Plausibilitat, das heilit eine
schlissige  Umsetzung  der
geforderten Kriterien.

5. Ergebnis der Betriebsbegehung

Mit Unterzeichnung bestitige ich die Richtigkeit und Vollstandigkeit des Betriebsbegehungsprotokolls sowie die Prifung der
Angaben auf Mausibilitdc

Anmerkungen:

Crt Diatum Unterschrift Betriebsbegeher/in

Unterschrift Betriebsstite
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2. Das Betriebsbegehungs-
protokoll

Ergebnis der
Betriebsbegehung:

Sollten Sie Anmerkungen haben,
schreiben Sie diese bitte in das
entsprechende Feld.

Sollten Sie weitere Kommentare
jedweder Art haben, wirden wir
uns freuen, wenn Sie diese
ebenfalls in diesem Feld
festhalten wiirden

5. Ergebnis der Betriebsbegehung

Mit Unterzeichnung bestitige ich die Richtigkeit und Vollstindigkeit des Betriebsbegehungsprotokolls sowie die Prifung der
Angaben auf Mlausibilitit

Anmerkungen:

Crt Diatum Unterschrift Betriebsbegeher/in

Unterschrift Betriebsstite
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2. Das Betriebsbegehungs-
protokoll

Ergebnis der
Betriebsbegehung:

Denken Sie bitte sowohl an
lhre Unterschrift als auch an
die des Betriebs.

Mit der Unterschrift bestatigt
der Betrieb, dass er uber das
Ergebnis der Begehung in
Kenntnis gesetzt wurde.

5. Ergebnis der Betriebsbegehung

Mit Unterzeichnung bestitige ich die Richtigkeit und Vollstindigkeit des Betriebsbegehungsprotokolls sowie die Prifung der
Angaben auf Mlausibilitit

Anmerkungen:

on Datum A, Unterschrift Betriebsbegeher/in

;x Unterschrift Betriebsstite
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3. Ablauf der
Betriebsbegehung




pra
3. Ablauf der Betriebsbegehung

Vor der Begehung:

 Die praQ bestatigt den vereinbarten Termin und schickt Ihnen das
personalisierte Betriebsbegehungsprotokoll.

e Sollten wir innerhalb einer bestimmten Frist noch keine Auftrags-
bestatigung von lhnen erhalten haben, werden wir Sie an den Auftrag
erinnern und um eine Terminvereinbarung mit dem Kunden bitten.

« Vor Abfahrt zum Betrieb bitte an Betriebsbegehungsprotokoll,
Schallpegelmesser und Wiedergabegerat fur die Gerauschquelle
denken (Handy oder Lautsprecher). Der Betrieb wurde tUber den Ablauf
der Schallpegelmessung informiert.
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3. Ablauf der Betriebsbegehung

Vor der Begehung:

« GemalB Verfahrensanweisung zur Messung des Storschallpegels ist eine
Funktionsprifung vor der Messung durchzuflihren, um sicherzustellen,
dass das Gerat einsatzberelt ist, z. B. die Batterie nicht leer ist.
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3. Ablauf der Betriebsbegehung

Die Begehung:

BegrifBung und Vorstellung
EinfGhrungsgesprach: Erklaren Sie kurz den Ablauf der Begehung

Teilen Sie dem Betrieb auch Ihre Verpflichtung zur Geheimhaltung und
Unparteilichkeit mit

Prifung der raumlichen Voraussetzungen gemal3 Betriebsbegehungsprotokoll
Messung des Storschallpegels
Prifung des Inventars gemal3 Betriebsbegehungsprotokoll

Bitte denken Sie daran, bei jedem Kriterium ein Kreuz zu setzen, prifen Sie
dies am Ende der Begehung.
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3. Ablauf der Betriebsbegehung

o Abschlussgesprach: Geben Sie dem Betrieb ein kurzes Fazit zur
Betriebsbegehung und erlautern Sie etwaige Mangel, die der Betrieb
durch seine Unterschrift betatigt. Weisen Sie bitte auch darauf hin, dass
die praQ dem Betrieb im Falle von Mangeln eine angemessene Frist zur
Behebung der Mangel einraumt.

« Bitte fordern sie selbst keine Unterlagen/Lieferscheine o. a. vom Kun-
den an.

e Denken Sie an beide Unterschriften und an alle Kreuze.

N
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3. Ablauf der Betriebsbegehung

Nach der Begehung

Versenden Sie das ausgeflillte Betriebsbegehungsprotokoll an die praQ per Mail, Fax oder auf
postalischem Wege

Bitte bewahren Sie das Original ca. 1 Jahr auf, wenn Sie das Protokoll per Fax oder E-Mail versenden

Wenn Sie uns das Original schicken, bitten wir Sie, vorsichtshalber noch eine Kopie zu machen und
diese aufzubewahren.

Sollten Sie Mangel festgestellt haben, werden die Mitarbeiter der praQ nach Priifung des Protokolls
der Betriebsstatte eine angemessene Frist zur Behebung der Fehler einraumen.

Sollte der Storschall zu hoch sein, wird nach Abschluss der zu treffenden MaBnahmen, wie z. B.

Einbau einer Schallschutztir, eine Nachmessung stattfinden. Die praQ wird erneut eine
Betriebsbegehung beauftragen, bei der in der Regel nur der Stdrschallpegel gemessen werden muss.
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4. Messung des
Storschallpegels
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4. Messung des Storschallpegels

Verfahrensanweisung zur Messung des Storschallpegels regelt

die Anforderungen an Schallpegelmessgerate
das Verfahren der Messung des Storschallpegels

Handhabung, Transport, Lagerung, Gebrauch und Wartung der Schall-
pegelmessgerate

Jeder Betriebsbegeher bekommt einen Schallpegelmesser von der praQ zur
Verfugung gestellt. Selbstverstandlich kénnen Sie auch l|hren eigenen
benutzen, wenn er die geforderten Anforderungen erfullt.

Die Verfahrensanweisung finden Sie in ihrer aktuellen Version im internen
Bereich auf der Website der praQ. Bitte lesen Sie diese sorgfaltig durch.
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4. Messung des Storschallpegels

Folgende Schritte sind zu beachten:

1. Eine Schallwiedergabeanlage (z. B. mobiles Endgerat oder kleiner
portabler Lautsprecher) wird im Abstand von einem Meter vor dem
geschlossenen Anpassraum auf die vordere Kante eines Stuhls

positioniert.

2. Sie spielt ein Rauschsignal (weilles Rauschen) ab.

Bitte sehen Sie sich die bebilderte Anleitung zum Aufbau im internen

Bereich an unter
> Schulungen > Erstschulung > 5. Messung des Stdrschalls.
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4. Messung des Storschallpegels

Folgende Schritte sind zu beachten:

3. Die Lautstarke des Rauschsignals wird mit Hilfe des
Schallpegelmessgerates in einem Abstand von einem Meter auf den
erforderlichen Wert von 60 dB(A) mit einer Toleranz von +2dB
eingestellt, was bedeutet, dass an der Turschwelle 60 dB(A) erreicht
werden mussen.

4. Eine entsprechende mp3-Datei befindet sich auf der praQ-Website
unter der Rubrik ,Downloads” und kann dort direkt abgespielt
werden, ebenso empfehlen sich Apps, die auf mobile Endgerate
geladen werden koénnen.
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4. Messung des Storschallpegels

Folgende Schritte sind zu beachten:

5. Starten Sie im Anpassraum bei geschlossener Tur den Schallpegel-
messer erneut und stellen Sie das Gerat auf ,low”, da in einem niedrigen
Bereich gemessen wird.

6. Messen Sie den Storschall im geschlossenen Anpassraum, wahrend vor
dem Anpassraum das Gerausch weiter abgespielt wird.

7. Warten Sie, bis sich der Wert eingependelt hat und messen Sie dann
fir 60 Sekunden am Platz des Kunden etwa in Ohrhéhe auf ,low” und in
der Zeitbewertung ,slow”.

43



pra

4. Messung des Storschallpegels

Folgende Schritte sind zu beachten:

8. Tragen Sie den Maximalwert, den Sie innerhalb der 60 Sekunden
gemessen haben, ins Protokoll ein. Bitte geben Sie auch Kommastellen
an, den Messwert nicht auf- oder abrunden.

Maximalwert: messen Sie im Zeitraum von 60 Sekunden Werte wie
beispielsweise 37,2 — 37,5 - 37,7 — 37,4 — 37,3, dann ware 37,7 dB(A) der
Hochstwert und wirde ins Protokoll eingetragen werden.
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4. Messung des Storschallpegels

Ergebnis der Messung:

 Ist der gemessene Wert < 40 dB(A), ist die Prifung bestanden. Bitte im

Feld ,ja" ankreuzen.

Liegt der Wert dartber, muss dies im Anmerkungsfeld des Protokolls
aufgefuhrt und das entsprechende Kastchen mit ,nein” angekreuzt

werden.

In diesem Fall wird sich die praQ mit dem Betrieb in Verbindung setzen,
der unter einer angemessenen Fristsetzung Mallnahmen zur
Reduzierung des Storschalls ergreift. Eine Nachmessung durch einen
Begeher wird nach fristgemalBer Fertigstellung der MalBnahme

vorgenommen.
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5. Rechnungsstellung
an die praQ




pra
5. Rechnungsstellung an die praQ

 Wir stellen Ihnen zwei verschiedene Arten von Rechnungsformularen
zur Verfigung, eines mit und eines ohne Mehrwertsteuer.

» Selbstverstandlich kénnen Sie uns auch eine eigene Vorlage (auch auf
lhrem Geschaftspapier) zusenden. Beachten Sie, dass diese die gleichen
Angaben enthalt wie das von uns bereitgestellte Formular.

* Im Folgenden stellen wir IThnen die Formulare vor und zeigen lhnen,
wie sie auszufillen sind.
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pra Rechnungsformular mit MwSt

pril Gesellschaft zur
Priqualifizierung mbH
YWallstrabe 1
55122 Mainz

Rechnung-Nr.

Bankverbindung
Institut

IBAR:

EIC:

Uzt-ldMr.:

Rechnungs-Datum:

Uber die Dwrchfihrung einer Eetriebsbegebung im Pakmen der Prigqualifizierung:

Ikr Auftrag wom:

Leistungsdatum:

Fos| Artikel-hr. | Beschreibung Menge Freis Summen
1 Pauschale 1 100,00 100,00
0,30 0,35
2 EM-Geld L] 3b F k) U
won
1510 5r, FLZ
LX)
nach
151eakir, FLZ
arll
zur Firma
E3) 19.00
[EUR] 119,00
Kosten mit Beleg
3 | Fahrkarte
4 | Taui
5 | Sonstige
£
T
Gesamtsumme
[EUR) 119,00
Eemerkunger:
Anlage(n) Eetriebsbegehungsbogen

Sonstige Belege

Rechnungsformular ohne MwSt

pra Gesellschalft zur
Praqualifizierung mbH
Wallstrabe 1
29122 Mainz

Rechnung-Nr.:

Bankverbindung
Institut

IEAN:

EIC:

Rechnungs-Datum:

Uber die Durchfiihrung einer Betrisbsbegehung im Fakmen der Praqualifizierung:

Ibr Bauftrag vom: Leistungsdatum:
Fosz | artikel-Mr. | Beschreibung Menge Freis Summen
1 Fauszchale 1 100,00 100,00
030 /0,35
2 KM-Geld ] b Zlkm 0
151 B, BLZ 0]
nach
150 aBr, FLZ DI -3
2ur Firma 4
EUR) | 10000
Kosten mit Beleg
3 | Fahrkarte Z
4 | Taui
5 | Sonstige
E
7
Gesamtsumme
[EUR) 100,00
EBemerkungen:
Lnlage(n); Eetricbzbegebungsbogen

Sonstige Bielege




pra

Ausfullen des Formulars:

Absender:

Bitte geben Sie Ihre vollstandigen
Kontaktdaten an.

Wichtig bei der Abrechnung tber
Firmen ist, dass Sie lhren Vor- und
Nachnamen angeben.

prdaQ Gesellschaft zur
Praqualifizierung mbH
WallstraBe 1

55122 Mainz

Rechnung-Nr.:  fortlaufende Nummer

Absender:

Kontaktdaten des Betriebsbegehers

(wichtig bei Abrechnung tber Firmen,

dass der Vor- und Nachname

des Begehers angegeben wird)

Bankverbindung
Institut

IBAN:

BIC:

Ust-IdNr.:  darf bei Rg. mit MwSt nicht fehlen

Rechnungs-Datum: Datum der Rechnungsstellung

Uber die Durchfithrung einer Betriebsbegehung im Rahmen der Praqualifizierung:

lhr Auftrag vom:  Datum der Auftragserteilung durch die praQ

Leistungsdatum:

Datum der Betriebsbegehung
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Absender:
Kontaktdaten des Betriebsbegehers

(wichtig bei Abrechnung tber Firmen,

Ausfiillen des Formulars: PréQ Gesellschaft zur co fer Torund Hadnane
Priqualifizierung mbH des Begehers angegeben wird)
WallstraBe 1
55122 Mainz

Rechnungs-Nr.: Bankverbinding
Institut

Bitte vergeben Sie bei jeder BAN:

Rechnung eine eigene, fortlau- o

Ust-IdNr.:  darf bei Rg. mit MwSt nicht fehlen
fende Rechnungsnummer.

Rechnung-Nr.: fortlaufende Nummer Rechnungs-Datum: Datum der Rechnungsstellung

Uber die Durchftihrung einer Betriebsbegehung im Rahmen der Praqualifizierung:

Ihr Auftrag vom:  Datum der Auftragserteilung durch die praQ Leistungsdatum: Datum der Betriebsbegehung
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Absender:
Kontaktdaten des Betriebsbegehers

(wichtig bei Abrechnung tber Firmen,

Ausfu | | en d es Form u | ars: praQ Gesellschaft zur dass der Vor- und Nachname
Préqualifizierung mbH des Begehers angegeben wird)
WallstraBe 1
55122 Mainz

Bankverbindung: e
i Wy : Institut
Bitte flllen Sie alle relevanten An- IBAN:
gaben aus. e
Ust-IdNr.:  darf bei Rg. mit MwSt nicht fehlen
Die Angabe der Ust-IdNr. darf bei
ReChnungen mlt Mehrwe rtsteuer Rechnung-Nr.: fortlaufende Nummer Rechnungs-Datum: Datum der Rechnungsstellung

nicht fehlen.

Uber die Durchftihrung einer Betriebsbegehung im Rahmen der Praqualifizierung:

lhr Auftrag vom:  Datum der Auftragserteilung durch die praQ Leistungsdatum: Datum der Betriebsbegehung

Bl
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Absender:
Kontaktdaten des Betriebsbegehers

(wichtig bei Abrechnung tiber Firmen,

Ausfullen des Formulars: praQ Gesellschaft zur doss der Vor- und Nachnarne
Préqualifizierung mbH des Begehers angegeben wird)
WallstraBBe 1
55122 Mainz

Rechnungs-Datum: Bankverbindung

Institut
Datum der Rechnungsstellung IBAN:
BIC:
Ihr Auftrag vom: Ust-IdNr..  darf bei Rg. mit MwSt nicht fehlen
dD.atU m gler A.U E‘[la gﬁertei Idu ngEdl\L/Ier'Ir Rechnung-Nr.: fortlaufende Nummer Rechnungs-Datum: Datum der Rechnungsstellung
1€ praly, ersicnticn aus der e-ivial
1 Uber die Durchfiihrung einer Betriebsbegehung im Rahmen der Praqualifizierung:
zur Auftragserteilung
. lhr Auftrag vom:  Datum der Auftragserteilung durch die praQ Leistungsdatum: Datum der Betriebsbegehung
Leistungsdatum:

Datum der Betriebsbegehung

Bitte bedenken Sie, dass das Rech-
nungsdatum nicht VOR dem
Begehungsdatum
(=Leistungsdatum) liegen darf.
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AUSfUIIen des FormUIarS Pos |Artikel-Nr. [Beschreibung Menge Preis Summen
1 Pauschale 1 100,00 100,00
0,30 /0,35
2 KM-Geld b 21 km 0
Position 2: dle gefahrenen . ;"OPTZD ] StraBe, PLZ und Name des Startortes
Kilometer unter ,Menge” eintra-
gen, die Summe wird automatisch . Qasgm StraBe, PLZ und Ort des begangenen Betriebs
berechnet %
zur Firma |Firmenname des begangenen Betriebs // / /
von: Adresse des Startortes
gesetzliche MwsSt. (19 %) 19,00
nach: Adresse des Betriebs, der Zwischensumme (EUR) 119.00

begangen worden ist

Zur Firma: Firmenname des
Betriebs, der begangen worden ist
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Ausfullen des Formulars

Position 3, 4 und 5: Bitte denken
Sie daran, Belege anzugeben und
im  Original beizufigen, wenn
Belege berechnet werden sollen.

Kosten mit Beleg

3 | Fahrkarte |Wenn Belege aufgefiihrt und berechnet werden,
4 | Taxi mussen die entsprechenden Belege beigeflgt

5 |Sonstige [werden.

6

7

Bemerkungen:

Anlage(n):

Betriebsbegehungsbogen
Sonstige Belege

Gesamtsumme (EUR)

119,00

54



pra

5. Rechnungsstellung an die praQ

Bitte schreiben Sie pro Begehung eine Rechnung und fugen das
entsprechende Betriebsbegehungsprotokoll beil.

Bitte senden Sie uns Rechnung und Begehungsprotokoll umgehend zu.

Bitte denken Sie daran, mit Einreichung der Rechnung Belege wie
Parkscheine oder Fahrkarten im Original beizuftigen.
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5. Rechnungsstellung an die praQ

« Wenn Sie mehrere Begehungen an einem Standort durchflhren,
berechnen Sie pro durchgefihrte Begehung die volle An- und Abfahrt.

e Falls Sie mehrere Begehungen bei einer Firma an einem Standort
durchfihren, berechnen Sie bitte An- und Abfahrt einmalig und
rechnen die Zwischenstrecke zwischen den Filialen hinzu.
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Diese Angaben bendtigen wir, falls Sie eine eigene Vorlage verwenden:

i

s AT A

5. Rechnungsstellung an die praQ

Absender: Kontaktdaten des Betriebsbegehers
Bankverbindung

Ust-IdNR: darf bei der Rechnung mit MwSt nicht fehlen

Rechnungsnummer: bitte vergeben Sie eine eigene, fortlaufende

Nummer

Datum der Rechnungsstellung
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5. Rechnungsstellung an die praQ

6. Datum der Auftragserteilung durch die praQ

/. Datum der Betriebsbegehung (Leistungsdatum)
8. Pauschale und Kilometergeld
9

. Angaben zur Strecke (StraBBe, PLZ und Standort sowie Stral3e, PLZ und
Ort des begangenen Betriebs)

10. Firmenname des begangenen Betriebs

11.Kosten mit Beleg, z. B. Fahrkarte, Taxi: bitte fugen Sie die ent-
sprechenden Belege im Original bei
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6. Bestatigung der Schulung
und Tellnahmebescheinigung




pra

Wir bendtigen einen Nachweis, dass Sie an dieser Schulung teil-
genommen haben. Wir bitten Sie, die Verlinkung im internen Bereich
unter Bestatigung der Schulung Betriebsbegehung 2 zu nutzen. In
ein online-Formular tragen Sie |hren Namen, lhre E-Mail Adresse
sowie das Datum ein, beantworten die Fragen und haben die :
Moglichkeit, selbst Fragen und Anmerkungen zu formulieren. S

Sobald wir die Bestatigung erhalten haben, schicken wir Ihnen eine
Teilnahmebescheinigung per E-Mail zu.




Gesellsehaftzir

Vielen Dank, dass Sie an unserer Schulung
Betriebsbegehung 2 teilgenommen haben.

Wir winschen lhnen viel Spal3 und Erfolg und bedanken
uns ganz herzlich fir lhren Einsatz.

Vielen Dank!
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