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Liebe Betriebsbegeherinnen und Betriebsbegeher,

im Namen unsere Buchhaltung dürfen wir Sie heute bitten, bei der Rechnungsstellung darauf zu achten, dass alle Angaben laut der u.a. Checkliste
aufgeführt sind. Dies gilt sowohl für Ihre eigenen Rechnungsformulare als auch die von unser zur Verfügung gestellten Vorlagen. Leider erhalten wir
immer wieder Rechnung, bei denen Angaben fehlen und wir die Rechnung neu anfordern müssen.

WICHTIG: Bitte beachten Sie, dass auch bei Rechnungen ohne MwSt. eine Steuernummer anzugeben ist. Vielen Dank.

Mit freundlichen Grüßen

Nicole Fischer
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Nr.

Rechnungsangaben

Beispiel

[Vollstandiger Name einschlieBlich Rechtsform und vollstandige
[ Anschrift des Unternehmers (Begeher), der die Leistung ausfihrt,
Gut lesbart

Firma Mustermann Horakustik
inh. Max Mustermann
Musterstr. 1, 12345 Musterstadt

[vollstandiger Name und vollstandige Anschrift
des Leistungsempfangers

praQ Gesellschat zur Praqualifizierung mbH
wallstrate 1
Mainz

[Wahiweise die Umsatzsteuer- (dentifikationsnummer
oder

DE124356789
oder

3
Stevernummer, die dem leistenden Unternehmer(Begeher) vom  [(1)23/456(7)/890(1)2
Finanzamt zugeteilt worden ist

4_|Ausstellungsdatum der Rechnung (Rechnungsdatum) [Rechnungs-Datum: 19.04.202¢

Eine fortlaufende Rechnungsnummer, die einmalig vergeben wird

123...- 2 Prifen, ob Gberhaupt eine Rechnungsnummer erteit
[worden ist

Menge und Art der gelieferten Ware mit handelsublicher

©_|pezeichnung oder At und Umfang der sonstigen Leistung Begehung, wo und wann durchgefinrt
Leistungsdatum: Zeitpunkt der Lieferung oder sonstigen Leistung.

7. [sofern er vom Rechnungsdatum abweicht Hinweis Leistungsdatum: 19.02.2024
Rechnungsdatum = Leistungsdatum" ist ausreichend.
[Aufschlsselung des Entgelts (Netto - und Bruttobetrags) nach _[Netto; 100 EUR

8. [steversatzen und Steuerbefreiungen gesetzliche Mwst_19 EUR

Brutto T8 EUR
9. |Anzuwendender Steversatz 9%

Hinweis, dass eine Steuerbefreiung giit

[Rechnungsstellung erfolgt ohne Ausweis der Umsatzsteuer nach §
19 Uste

Bankverbindung

IBAN: DE,






Leiterin Abteilung Betriebsbegehung

präQ Gesellschaft zur Präqualifizierung mbH
Wallstraße 1
55122 Mainz
Tel: 06131 58888 – 22
Fax: 06131 58888 – 28
E-Mail: fischer@praeq.de
hwww.praeq.de
Amtsgericht Mainz, HRB 42673
Geschäftsführerin: Martina Dreher

mailto:fischer@praeq.de
http://www.praeq.de/

